
@duqueyasociadosduqueyasociados.com.co

Duque & Asociados es una oöcina de abogados que cuenta con 
un amplio y capacitado equipo de asesores legales, ofrece 
defensa, asesoría y representación judicial con expertos en las 
diferentes áreas del Derecho, entre las que se destaca el Derecho 
Disciplinario, área en la que poseemos un vasto recorrido con 
resultados destacados en favor de los intereses de nuestros 
representados.

LLos profesionales que laboran en nuestra oöcina de abogados 
poseen alta preparación académica, aunado a años de 
experiencia en la materia, ejerciendo la representación y asesoría 
de nuestros clientes en procesos adelantados por diferentes 
autoridades administrativas y judiciales, consolidándonos como 
una organización dotada con las capacidades profesionales y la 
planta de personal competente, profesional y comprometida, 
papara la resolución de su problema jurídico.

LA DEFENSA 
NUNCA DESCANSA
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Es la disciplina del derecho positivo y sancionatorio, que 
tiene por objeto regular y ejercitar las capacidades 
punitivas en cabeza del Estado para los individuos cuya 
conducta se adecue en alguno de los tipos penales 
previamente establecidos en el ordenamiento jurídico, 
teniendo como base una serie de principios, donde la 
garantía se constituye en la esencia del ejercicio 
dedefensivo.

DERECHO 
PENAL
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• Presentación de querellas y denuncias penales.

• Actividades de investigación y desarrollo de programas 
metodológicos, con el apoyo de expertos investigadores 
judiciales adscritos a la oöcina.

•• Comparecencia a las audiencias concentradas (audiencia de 
legalización de captura, imputación e imposición de medida de 
aseguramiento).

• Asistencia y representación jurídica durante la etapa de juicio 
oral (acusación, preparatoria y juicio oral). 

• Asistencia inmediata a personas privadas de su libertad en la 
URI.

•• Representación de víctimas, coadyuvando la gestión de la 
Fiscalía logística, judicial e investigativamente, desde la 
formulación de denuncia y en las demás etapas procesales.

• Promoción, desarrollo y culminación de incidente de 
reparación integral, a efectos de obtener el reconocimiento de 
los derechos de justicia y reparación reconocidos en la Ley. 

•• Trámite y realización de audiencias de competencia de los 
jueces de Control de Garantías:

- Libertad por vencimiento de términos.
- Sustitución de Medidas de Aseguramiento.
- Permisos de trabajo.
- Audiencia de Restablecimiento del Derecho.
- Audiencia de entrega de vehículos. 

•• Realización de reuniones periódicas para rendir informes de 
gestión y progreso de los tópicos enunciados.

• Servicios especializados en Psicología Forense y Grafología.
 
• Revisión de expedientes penales con emisión de un concepto 
jurídico especializado. 

OFRECEMOS ASESORÍA EN TODAS 
LAS ETAPAS DEL PROCESO PENAL: 
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Es la etapa sucesiva a la conclusión del proceso penal con la 
emisión de una sentencia condenatoria, mediante la cual, un 
juez de ejecución de penas y medidas de seguridad vigilará el 
cumplimiento a cabalidad de la sanción impuesta. 

Ofrecemos servicios de asesoría, trámite y gestión en 
relación con: 

• Presentación y trámite de permisos de trabajo.
  
• Trámite de permisos de 72 horas. 

• Asesoría y trámite para la concesión de subrogados penales 
como:

- Suspensión condicional de ejecución de la pena. 

- Prisión domiciliaria.

- Reclusión hospitalaria por enfermedad grave.

-- Libertad condicional.
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Es el conjunto de normas sustanciales y procesales en virtud de 
las cuales se faculta al Estado para ejercer su potestad 
sancionatoria respecto de los servidores públicos o los 
particulares en ejercicio de funciones públicas, por 
inobservancia del ordenamiento jurídico vigente, materializado 
en omisiones o extralimitaciones en el cumplimiento de la 
función encomendada, garantizando un comportamiento ético 
y un sey un servicio eöcaz.

 De la ejecución de un proceso disciplinario se pueden derivar 
consecuencias altamente perjudiciales para el investigado, 
respecto del cargo desempeñado o la profesión ejercida, estas 
pueden ir desde la inhabilidad para el desempeño de labores 
funcionales por un término determinado, hasta la destitución 
del cargo e inhabilidades generales.

 Por ello, ofrecemos servicios de:

•Representación Judicial en investigaciones disciplinarias de 
abogados y funcionarios públicos.

•Acompañamiento profesional en diligencias de rendición de 
versión libre.

•Elaboración y presentación de descargos.

••Asesoría y Consultoría para todas las personas que, debido a su 
cargo o profesión son susceptibles de la aplicación del control 
disciplinario.
 
••Atendemos asuntos disciplinarios ante la Comisión Nacional y 
Comisiones Seccionales de Disciplina Judicial, la Procuraduría 
General de la Nación, las Oöcinas de Control interno Disciplinario 
de las diferentes entidades y demás entes que cumplan tal 
función.

••Revisión de expedientes disciplinarios con emisión de un 
concepto jurídico especializado, planteando estrategias de 
defensa en el caso. 

•Elaboración de Reglamentos Internos de Trabajo corporativos.

 Asimismo, brindamos:

SServicio de formación y de capacitación corporativa para la 
prevención de la comisión de faltas en materia disciplinaria, así 
como para los funcionarios encargados de ejercitar la función 
disciplinaria en entidades públicas.

D
ER
EC
H
O
 

D
IS
CI
PL
IN
A
RI
O

 



duqueyasociados.com.co

Es el conjunto de normas jurídicas, encargadas de 
regular y controlar el comportamiento humano con el 
propósito de proteger el medio ambiente, para ello, se 
requiere la consecución y las garantías de permisos, 
licencias y habilitaciones, que viabilicen el ejercicio de las 
actividades comerciales, turísticas e industriales, con 
pleno acogimiento de los derroteros nacionales e 
ininternacionales en relación con la materia.

DERECHO 
AMBIENTAL
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• Planes de manejo ambiental. 

• Planes de saneamiento y vertimientos. 

• Programas de manejo ambiental de residuos de construcción y 
demolición. 

• Programas de manejo ambiental de residuos de construcción y 
demolición. 

•• Programas de manejo ambiental de residuos de construcción y 
demolición. 

• Evaluación de estudios de ruido, emisiones atmosféricas, otros 
estudios.

ASESORÍA, TRAMITE Y GESTIÓN EN 
ASUNTOS COMO:  

• Operación de equipos de construcción, demolición y 
reparación de vías generadora de ruido ambiental en horarios 
restringidos. 

• Permiso para lavados de fachada. 

• Permiso de aprovechamiento forestal de bosque natural. 

• Permiso de tala, poda o trasplante de árboles aislados. 

• Permiso de tala, poda o trasplante de árboles aislados. 

•• Permiso de estudio de recursos naturales.

 RESPECTO A PERMISOS Y LICENCIAS: 

• Medidas de manejo ambiental para la ejecución de proyectos 
constructivos. 

• Autorización para recolección, transporte y disposición önal 
de residuos líquidos y sólidos derivados de labores de 
mantenimiento de STAR, redes de alcantarillado, baños 
portátiles y otras fuentes.

•• Autorización para la recolección y el transporte de residuos 
sólidos y peligrosos.

EN CUANTO A AUTORIZACIONES:
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Es por esto que, ofrecemos servicios jurídicos relacionados con:

 -Asesoramiento y trámite para Creación de RUP. 

 -Registro en el SECOP.
 
 -Seguimiento a las oportunidades de negocio de acuerdo con el objeto 
y perfil de la empresa.

  -Elaboración y consecución de la documentación legal requerida en 
cada caso.

 -Asesoría y acompañamiento durante la participación en los 
procesos de selección, licitación pública.

 -Orientación y consultoría en material de contratación directa, finanzas 
públicas.

  -Acompañamiento dentro de los contratos celebrados desde la etapa 
precontractual hasta su finalización. 

 -Representación judicial ante las entidades estatales, organismos de 
control y, la jurisdicción contenciosa administrativa, en virtud de los 
conflictos que puedan originarse con ocasión de la relación contractual. 

 -Liquidación de contratos estatales.
 
 -Estructuración p -Estructuración presupuestal.

 -Acompañamiento en procesos de caducidad contractual, hecho del 
príncipe, modificación unilateral de las condiciones contractuales, 
ruptura del equilibrio contractual, etcétera.

Ofrecemos el servicio de asesoría en el área de contratación pública, 
entendiendo su importancia y fundamento en la necesidad que tiene 
el estado de servirse de particulares para el cumplimiento de sus 
önes, contemplados en la constitución nacional. 
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 Son las áreas jurídicas conformadas por un conjunto de normas 
que regulan las relaciones de índole civil y comercial entre 
personas naturales y/o jurídicas. 

Poseemos asesoría y representación judicial en temas 
relacionados con: 

•Redacción y/o resolución de todo tipo de contratos civiles y 
comerciales. 

••Reclamación de indemnizaciones por daños e incumplimientos 
contractuales. 

•Constitución y liquidación de sociedades civiles y comerciales. 

•Restitución de bienes inmuebles por incumplimiento del 
arrendatario. 

•Procesos de responsabilidad civil contractual y 
extracontractual.

En asuEn asuntos relacionados con títulos valores como: 

• Letras de cambio.

• Pagarés .

• Cheques.

Derecho de familia: 

• Sentencias judiciales.

• Patria potestad.

• • Regulacion de cuotas alimentaria.

• Divorcio.

• Declarion y disolucion de unión matinal de hecho.D
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Asistencia Jurídica de Seguros en caso de:

• Objeciones a las reclamaciones presentadas ante la 
aseguradora de su vehículo.

• Asesoría especializada para la elección de su póliza todo 
riesgo.

•• Reclamación de indemnizaciones en caso de vehículos o 
motos aseguradas. 

• Reclamaciones por Responsabilidad Civil a favor de las 
víctimas por lesiones personales u homicidio en su calidad de 
beneöciarias.

DERECHO DE
SEGUROS
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Esta disciplina del derecho privado regula 
especíöcamente las relaciones entre las personas, los 
contratos y las relaciones mercantiles, ya sea de personas 
naturales o jurídicas, puntualmente en lo que atañe a la 
venta de productos, servicios, bienes muebles e 
inmuebles.  

DERECHO 
MERCANTIL
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• Creación de empresa nacional y desde el exterior.

• Asesoría en relación con conøictos societarios.

• Consultoría y asesoría especializada en asuntos comerciales, • 
corporativos y corporativos internacionales.

• Reorganización empresarial y procesos de insolvencia.

• Creación y liquidación de sociedades.

•• Asesoría especializada en capitalización de empresas.

• Registros de marca.

• Orientación profesional en casos de competencia desleal.

• Consultoría personalizada en asuntos de innovación 
empresarial.
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Es la normativa que reglamenta las relaciones entre trabajadores 
y empleadores, garantizando el cumplimiento de las 
obligaciones de quienes participan en dicha relación de trabajo; 
con ello, busca armonizar y asegurar el bienestar del trabajador 
acercándose a las bases de la Seguridad Social. 

Ofrecemos asesoría y representación judicial en temas 
relacionados con:

••Procesos Ordinarios Laborales.

•Procesos Ejecutivos Laborales. 

•Conciliaciones Laborales. 

•Contratación y cláusulas de contratos laborales. 

•Reclamaciones por indemnizaciones laborales. 

•Reclamación del pago de acreencias laborales como cesantías, 
primas, etcétera.

••Asesoría y acompañamiento legal en los trámites pensionales.

•Procesos de fuero sindical

•Cambios de régimen pensional.
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“Duque y Asociados” cuenta con área especializada en materia de 
asistencia legal y judicial frente a la protección, manejo y 
regulación de los datos personales. Se desempeña en la defensa 
técnica y representación jurídica tanto de los titulares del 
derecho como de los responsables y encargados del tratamiento 
de datos personales y sus distintas categorías.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES HABEAS DATA
CONSULTORIA Y ASESORIA JURIDICA
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Nuestra oöcina de abogados está integrada por personal 
altamente capacitado y con la idoneidad requerida para ofrecer 
los servicios de asesoría jurídica y representación judicial en temas 
relacionados con: 

1.   Asesoría jurídica, capacitación e implementación del plan de 
gestión integral para la protección de datos personales, donde se 
tramita la elaboración de sus políticas internas y demás 
documentos necesarios.(personas naturales y jurídicas - privadas y 
públicas.

2.  2.   Defensa jurídica, representación y acompañamiento ante 
posibles eventos en los que sea convocado por la SIC 
(Superintendencia de Industria y Comercio de Colombia). 

3.   Servicio de capacitaciones con enfoque diferencial para los 
gremios del mercado (tales como: turismo, propiedad horizontal, 
pymes, educación).

4.  4.   Servicio de legal design en la presentación de las políticas de 
tratamiento de datos que la persona natural o jurídica presente a 
los titulares. 

5.  Análisis e interventoría de las bases de datos Decreto 090 de 
2018. 

6.6. Análisis de riesgos y vulnerabilidad de seguridad de la 
información para blindar su empresa o entidad de eventuales 
öltraciones, hackers, fraudes, irrupciones a la privacidad.(?).

7. Elaboración de Página Web para publicación o alojamiento de 
los servicios de la empresa garantizando la protección y seguridad 
de la misma.

8.8.  Arrendamiento de software para el control de ingreso y salida 
de los huéspedes (aplica sector turismo o conjuntos con vivienda 
turistica). 

9. Asesoramiento y acompañamiento para solicitudes, 
reclamaciones o peticiones sobre la protección de los datos 
personales o önancieros 

10.10. Arsenal o paquete de actualizaciones y nueva regulación en la 
materia.

11. Servicio de auditorías virtuales internas (cada trimestre o 
semestre) y acompañamiento virtual ante eventuales auditorías 
realizadas por la SIC. 
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En esta área contará con personal caliöcado con el objetivo de 
brindar una orientación clara y concisa a los administradores, 
consejos de administración y propietarios de la importancia en el 
manejo adecuado de los procesos que se deben llevar 
fundamentados en la Ley 675 de 2001 y demás jurisprudencia, 
para el buen desarrollo y mejoramiento continua de la 
copropiedad.

PROPIEDAD 
HORIZONTAL
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•  Evaluación y diagnóstico del estado actual de la copropiedad.

•  Asesoría técnica, capacitación, diseño e implementación de las 
políticas de tratamientos de datos personales de personas 
naturales y jurídicas.

• Modiöcación o adición al reglamento  de propiedad horizontal.

•  Diseño y elaboración del manual de convivencia.

•  Diseño•  Diseño y elaboración del reglamento interno  o consejo 
de administración.

• Expedición de conceptos, elaboración y contestación de 
derechos de petición, tutelas y en general todos los trámites 
legales que se deriven.

•  Asistencia técnica, administrativa y legal a las asambleas 
de copropietarios, reuniones del consejo de administración.

••  Asesoría técnica y legal sobre el proceso de recibo de las áreas 
comunes por parte del constructor.

•  Jornadas de capacitación y talleres grupales y personalizados en 
propiedad horizontal.
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Duque y Asociados es una organización que le apuesta 
arduamente a la academia y a la formación constante del 
abogado, en virtud de ello, crea espacios de integración 
académica y esparcimiento en donde, a través de 
eventos de capacitación, buscamos fortalecer los 
conocimientos respecto a temas especíöcos, 
especialmente en lo atinente al Derecho Sancionatorio 
(D(Derecho Penal y Derecho Disciplinario).

ACADEMIA, FORMACIÓN 
Y CAPACITACIÓN
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Así mismo, uno de nuestros ejes principales como organización de 
juristas, es precisamente el componente pedagógico y formativo 
mediante la contribución a la formación corporativa, académica y 
profesional, desarrollada a nivel regional en asociación con 
diferentes empresas e instituciones de educación superior, como 
la Universidad del Magdalena, la Universidad de la Guajira, la 
UNIMINUTO, UNIR e INFOTEP, además, trabajando 
manmancomunadamente con entidades como la Cámara de Comercio 
de Santa Marta, mediante la suscripción de convenios de 
colaboración.

• Marketing para empresas. 

• Derecho disciplinario. 

• Desarrollo y consolidación de estrategias de litigio.

• Derecho laboral y seguridad social. 

• Derecho administrativo y contratación estatal. 

•• Reconocimiento y posicionamiento de las operaciones logísticas 
empresariales. 

• Derecho migratorio.

• Politica de datos.

OFRECEMOS CAPACITACIONES, ASESORÍAS, 
SEMINARIOS, DIPLOMADOS Y CURSOS, 
EN RELACIÓN CON: 



@duque y asociados

@duqueyasociados.lawyer

+57 3118324460

@DyA.lawyer

Calle 22 No 2-21 Oficina 3 Santa Marta
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