ACTA DE ASAMBLEA GENERAL

ACTA No. XXXXXXXXXX CORRESPONDIENTE A LA REUNIÓN ORDINARIA	DE	LA	ASAMBLEA	GENERAL	DE	ACCIONISTAS	DE XXXXXXXXX, CELEBRADA EL DÍA XX DE XXXXXXX DE 20XX.

En XXXXXXXX a los XX días del mes de XXXXXXX de 20XX, siendo las XXXXX se reunieron en la sede social de XXXXXXXXX las personas que a continuación se relacionan:

      Accionista:              Representado por:        Acciones:
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXXX   XXXXXXXXXXXX


SUMA	: XXXXXXXXXXX

Todos accionistas o apoderados de accionistas de la mencionada compañía, para atender a la convocatoria escrita enviada por el representante legal mediante comunicación de fecha XXXXX de 20XX, dirigida a la dirección domiciliaria registrada en la compañía por cada uno de ellos.
Se hace constar que durante XXXX término señalado en los estatutos, los libros de la compañía y demás elementos exigidos por la ley estuvieron a disposición de los accionistas en XXXXXXXXX.
Se hizo presente además XXXXXXXXX en representación de la Superintendencia de Sociedades, quien presentó la credencial contenida en el Oficio XX del XX de XXXXX de 20XX, de la citada Superintendencia. (En caso de que la sociedad esté sujeta a vigilancia).
También concurrió a la reunión el revisor fiscal XXXXXXXX.
A continuación, la asamblea aprobó el siguiente orden del día para esta reunión.
ORDEN DEL DÍA:
1º Verificación del quórum;
2º XXXXXXXXXXXX;
3º XXXXXXXXXXXXXX;
4º Lectura y aprobación del acta de la reunión.

1º Verificación de quórum.
El presidente de la compañía informó que se encontraban representadas en esta reunión XXXXXXXX acciones de un total de XXXXXXXXX que integran el capital suscrito y pagado de la compañía, y que, en consecuencia, los presentes podían constituirse en asamblea con capacidad para deliberar y tomar decisiones. Del total de acciones representadas en la asamblea, XXXXXXXX correspondieron a accionistas presentes en la asamblea y XXXXXXX a acciones representadas por sus apoderados.
Los apoderados presentaron los poderes otorgados por los respectivos accionistas y que obran en los archivos de la secretaría de la sociedad.

2º XXXXXXXXXXXXX
3º XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

4º Lectura y aprobación del acta de la reunión
El secretario dio lectura a la presente acta, la cual fue aprobada por los presentes.
Habiéndose agotado el orden del día y no habiendo otro asunto que tratar, el presidente de la asamblea levantó la sesión siendo las XX de XXXXXXX 


__________________
Firma del presidente:
C.C.

_________________
Firma del secretario: 
C.C.	
